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 关于印发《巢湖学院实验室档案管理

办法》的通知
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巢湖学院实验室档案管理办法
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GH8���CÄ°ÅÆ���GHn³ÇÈÉÊËUGH

ZÌNJêBÍóÎ0����³8¶·¸���°U��

ÏÐ���ÑÒ�ÓÅîÔ7,�AO�ZÕFCLÂÃ

nLÖ×ÂÃ����ÇÓÅØÙGH8���CÄÇÚÛ

��n³GHÜDÈ,ÝÞÇÈ��ßÎàá8

�������³ÝÞâã����Jäx;å,G
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þ,æ\ê�8���klGH��Jÿ容Ô7¨计¸��

»®�§¬,v期õ�8õ�JêBÍó°质b优良�书绘G

¸�图样清晰8��âó原则上°ê留原B,9殊úù#�

��CÄÇÉñ可å[复.B8�������°ý极°[

计算机��òô,^§电子��8平ÈklVí处L©按È

上报u�Íó,同È每�=度或每=度°按L©按È上报

u�õ�âó8

y四{<<�����äxÿ容

AzF���Ç_ã��GH `�w度êB

�.q家ÇV育Oá�O委�省V育厅u����J `
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�.��u����/ï^_áÖÜêB；

3.���^_审Çöõ���^§�撤消�Ðò�调¸Y£J

�种êBXâó；

	.�����J�`章w度；

5.���^_/ï`ñ；

�.���=度GH计ñ�GH总结Ç���GHn³考

核表Y8

A²F���n³äxúù

�.���ÄíÇn³úùJ�=度数l表；

�.历届���CÄ�����¦n³J姓¿�性±�=龄�

Á称；

3.���GHn³Ü更úù8

A÷F�����XGHº录

�.��V��W�()�òôE/Y®JðOòôêB

âó,´µ论ê�专著�鉴v�专利�N果鉴v书�Êw或Ö造

J��仪器_ã装置J�¶报告�获奖úùY；

�.���()活Dº录,培训计ñÇ�rúù；

3.���n³考核�奖惩Yúù；

	.���n³岗�ÃÄw�PG细则；

5.���GHn³GH@志,���CÄGH守则Y；

�.���JE放úù,承担JW(®Ç利[ij；

7.���^_á���ÖÜ方�êB；
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8.���^_计ñXN果；

>.���GH评价；

��.���äxúùA如房间数�面ý�环境{BÇÖ造

J�种òôâóF8

A四F���仪器_ã��

�.���V�仪器_ã=度数lá报表ö�价Q����元

ÇÑ以上ù_ã£；

�.����仪器_ã增减úù传送数lá报表；

3.仪器_ãàvâä卡片ö按��á_ã»
¾序£；

	.ûü ¡¢K仪器_ãòô��,´µ每台仪器_ã

申购ÈJ可7性论ë报告�订货Ð同�装箱��å[说明书�

òôâó��¶报告ÇÑ履历x�降Y降级报告X仪器_ã

J报废âóYöÑZå[说明书Xòôâó#����^�

ñ可由���借[ê�£；

5.仪器_ãJ运7�èéê养�报废Y原ûº录；

�.低值品领[��å[故障è修º录�Ø修Ç�òôâó

Y8

A五F��V���

�.��V�û纲���V�计ñ���VÍö´µÊ»V

Í£���ÑÒ书；

�.��V�ÖÜúùÇN果�论ê����V�W(Äí

ìNúù；
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3.每�期��V�运7表Ç��E出º录,��V�课

表Ç��®¨计Yu�º录ÇGH量；

	.每�=度��V�计ñ½¾表；

5.��®J更新�Ö造á淘汰Yâó8

y五{<<�����ê¼期限

AzF���GH��ê�期限P$期�短期Xá_ã

p¼ 3种；

A²F�生上课úù���报告�N绩º录���®E

出úùº录�短期ê¼âó,z般至少ê¼ 3=；

A÷F仪器_ãJu�âó°á_ãp¼,即ê¼至

_ã报废ù@Q止；

A四Fª上述两âó¯,Ñ它âó¤°$期ê¼8�

��L_置专[êB柜,[于��Íóê¼á��8

y六{<<���äx信息J上报8

AzF���°U每=>?上旬É上z�=度��信息

¨计表报送Ví处；

A²F���按5��u�OìL©ÇÈ上报���

u�信息报表8

y七{<<�����借阅

��或个n因GH¥LÙ阅或借[Ñu���âó者,

¤按������Ju�`v��Ù阅或借[àáò按È



y八{<<x� Ê/布ù@ú67,原������

�äx信息¶·á上报w度A试7F!A���������>


F即7废止8

y九{<<x� 由Ví处ÂÃ解释8
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